Требования к оформлению личного дела аттестуемого.
Извлечение из «Единых требований и порядка аттестации педагогических работников Волгоградской области»
На соответствие требованиям, предъявляемым к категориям (первая, высшая)

1. «Заявительный» пакет документов:

-заявление (форма), приложение(не более одной страницы);

-копия атт. листа (если проходил ранее аттестацию);

-копия труд. книжки(1стр.и стр. записи должности);

-копия документа о повышении квалификации один раз в пять лет.
 (Все копии должны быть заверены руководителем ОУ).
Данный комплект документов подаётся педагогическим работником, претендующим на прохождение аттестации в соответствии с требованиями, предъявляемыми к категориям (первой, высшей) Ответственному в образовательном учреждении за процедуру аттестации. Ответственный передаёт документы заявителей Координатору в муниципалитете (городском округе). Координатор передаёт проверенные, зарегистрированные документы заявителей в Центр аттестации (курирующему специалисту). Координатор государственного образовательного учреждения самостоятельно собирает и передаёт заявительные пакеты документов специалисту Центра аттестации.
2. Пакет «Подтверждающий» прохождение процедуры:

- лист самооценки (заполняется аттестуемым);

             - экспертный лист (заполняется экспертной группой);

             - сводная таблица баллов (заполняется экспертной группой);
              - итоговое экспертное заключение (заполняется экспертной группой);
             - конспект одного урока (занятия) (оформляется аттестуемым, соблюдая общепедагогические требования к конспекту урока (занятия). Таблица из приложения №4  «Методики оценки практической деятельности» заполняется  аттестуемым только при прохождении квалификационного испытания на соответствие должности);
             - аттестационный лист (заполняется на аттестуемого Ответственным за аттестацию в ОУ и передаётся Координатору).
На соответствие должности.
1.Пакет: 

-Представление руководителя (рекомендации в документе) на аттестуемого.
- График проведения квалификационного испытания.

2. Пакет:

- Квалификационная работа аттестуемого.

- Заключение о результатах проверки квалификационной работы, с рекомендациями экспертной группы по итогам проверки.
